
Anleitung Lehrvertrag Online 

1 

 

 

Lehrvertrag Online ausfüllen 
 
Im Internet unter www.erz.be.ch/lehrvertrag auf „Lehrvertrag online“ klicken. 
 

 
 
 
Alle Angaben sind vollständig auszufüllen. Beim Ausfüllen darauf achten, 
dass keine Sonderzeichen verwendet werden. Z.B. beim Lohn 500 und nicht 
500.- eingeben. 
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Sind alle Daten korrekt ausgefüllt, kann der Button „Lehrvertrag Drucken“ 
betätigt werden. 
 

 
 
 
 
Die Angaben zur Bildungsstatistik für Lernende mir Lehrbeginn 2012. 
Nur 1 Kriterium selektieren und anschliessend mit „weiter“ auf die nächste 
Seite gelangen. 
 

 



Anleitung Lehrvertrag Online 

3 

 
Nachdem der Lehrvertrag und die Bildungsstatistik ausgefüllt wurden, kann 
der Lehrvertrag gespeichert werden. Es empfiehlt sich den Lehrvertrag immer 
zu speichern. Somit können allfällige Änderungen später noch gemacht 
werden. 
 
Auf „Lehrvertragsdaten speichern“ klicken 
 

 
 
Folgende Seite erscheint. Hier auf „Datei mit aktuellen Lehrvertragsdaten 
herunterladen“ klicken. 
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Folgendes Fenster öffnet sich. Speichern anwählen. 
 

 
 
Nun kann der Zielordner für die Lehrvertragsdatei definiert werden. Wichtig 
beim Speichern, dass der Dateityp nicht verändert wird. Nur XML Dateien 
können später wieder geöffnet werden. 
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 Folgendes Fenster erscheint. Auf Schliessen klicken und die Datei wird am 
gewünschten Zielort gespeichert. 
 

 
 
 
Der gespeicherte Lehrvertrag kann beim Zielort nicht einfach mittels 
Doppelklick geöffnet und nachbearbeitet werden. Der Lehrvertrag kann via 
www.lehrvertrag.info/upload oder direkt auf der ersten Seite des 
Onlinelehrvertrags hochgeladen werden. 
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Folgendes Fenster öffnet sich. „Durchsuchen“ anklicken 
 

 
 
 
Der gewählte Speicherort des Lehrvertrags anwählen und die Datei des 
Lehrvertrags doppelklicken oder mittels öffnen bestätigen. 
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Die Lehrvertragsdatei erscheint nun auf der Uploadseite. Nun muss noch der 
Sicherheitscode eingegeben werden und danach auf „Lehrvertragsdatei 
einlesen“ geklickt werden. 
 

 
 
Der Lehrvertrag erscheint nun wieder und kann bearbeitet werden. Danach 
erneut den Button „Lehrvertrag drucken“ selektieren, anschliessend kann der 
Lehrvertrag erneut gespeichert oder gedruckt werden. 
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Nachdem der Lehrvertrag korrekt ausgefüllt und abgespeichert wurde kann 
dieser nun gedruckt werden. 
 

 
 
 
 


